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План работы 
Муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школы «Мастер»
                на 2014-2015 учебный год по месяцам.

	№ п/п
	Мероприятия
	Срок исполенения
	Отвественный
	Примечание

	Организационная работа

	1
	Подготовка документов к началу учебного года
	август
	Директор, зам. директора по УСР, зав. отделения
	

	2
	Составить годовой план работы на 2014-2015 учебный год
	октябрь
	Директор, зам. директора по УСР, зав.отделения
	

	3
	Утвердить штатное расписание
	октябрь
	Директор, бухгалтер
	

	4
	Утвердить тарификацию
	октябрь
	Директор, бухгалтер
	

	5
	Утвердить календарный план спортивно-массовых мероприятий
	октябрь
	Директор, тренеры-преподователи, зав. отделения
	

	6
	Утвердить годовые учебные планы
	октябрь
	директор
	

	7
	Провести комплектование учебно-тренировочных групп
	октябрь
	Зам. директора по УСР, тренеры-преподователи
	

	8
	Утвердить расписание учебно-тренировочных групп
	октябрь
	директор
	

	9
	Организация и проведения родительских собраний
	ноябрь
	Тренеры-преподователи
	

	10
	Оформление личных дел групп
	октябрь
	Тренеры-преподователи
	

	11
	Проведение собраний трудового коллектива
	В течении года
	Трудовой коллектив
	

	12
	Заседания педагогических советов

- утверждение учебных планов и режима работы

- изучение нормативных документов

- составления и ознакомления с календарном планом спортивно-массовых мероприятий

- итоги проверки наполняемости групп

- ведение документации и личных дел групп

- комплектование команд на соревнования

- подведение итогов соревнований

- утверждение плана работы на летний период

- присвоение спортивно-массовых разрядов

- прием, перевод и отчисления обучающихся

- текущие вопросы
	В течения года
	Директор, зам. директора по УСР, тренеры-преподаватели, зав. отделения
	

	13
	Проведение инструктажа по технике безопасности, пожарной безопасности, охране труда с работниками
	В течении года
	Ответственный по ОТ, ПБ
	

	14
	Оформление приказов по школе
	В течении года
	Директор, зам. директора по УСР
	

	Учебно-тренировочная работа

	1
	Проведение инструктажа по технике безопасности с обучающимися 
	В течении года
	Тренеры-преподаватели
	

	2
	Комплектования учебных групп
	октябрь
	Зам. директора по УСР, тренеры-преподаватели, зав. отделения 
	

	3
	Составления и утверждение расписаний занятий
	сентябрь
	Директор, зам. директора по УСР, тренеры-преподаватели, зав. отделения
	

	4
	Организация и проведение соревнований
	В течение года
	Директор, зам. директора по УСР, тренеры-преподаватели, зав. отделения
	


	5
	Участие в соревнованиях в соответствии с календарном планом
	В течении года
	Директор, зам. директора по УСР, тренеры-преподаватели
	

	6
	Присвоение разрядов согласно ЕВК
	В течении года
	Зам. директора по УСР, зав. отделения
	

	7
	Проведение промежуточной и итоговой аттестации обучающихся (форма приведения прием нормативов по ОФП и СФП)
	В течении года
	Директор, зам. директора по УСР, зав. отделения
	

	8
	Прием контрольно-переводных нормативов
	Апрель, май
	Зам. директора по УСР, зав. отделения
	

	9
	Составления производственного плана
	В течении года
	Зам. директора по УСР
	

	10
	Составления списков групп
	В течении года
	Зам. директора по УСР
	

	11
	Проведение открытых занятий
	В течение года
	Тренеры-преподаватели
	

	12
	Проверка журналов
	В течение года
	Директор, зам. директора по УСР
	

	13
	Осуществлять постоянный внутришкольный контроль за качеством учебно-тренировочного процесса, соблюдением тренировочного режима, посещаемостью занятий
	В течении года
	Директор, зам. директора по УСР
	

	Воспитательная работа

	1
	Проведение собраний в группах
	В течение года
	Директор, тренера-преподаватели
	

	2
	Общешкольные родительские собрания
	ноябрь
	директор
	

	3
	Урок безопасности «Правила поведения при возникновении нештатных ситуаций» учебная эвакуация
	октябрь
	Тренеры-преподаватели
	

	4
	Правила поведения на улице, в общественном транспорте, в общественных местах, правила дорожного движения
	октябрь
	Тренеры-преподаватели, зам. директора по УСР
	

	5
	Участие в районных мероприятиях (массовый забег, эстафеты)
	В течение года
	Тренеры-преподаватели
	

	6
	Новогодние праздники для обучающихся
	декабрь
	Тренеры-преподаватели
	

	7
	Организация летнего отдыха обучающихся
	июнь
	Директор, тренеры-преподаватели, зам. директора по УСР
	

	8
	Урок безопасности «действия при возникновении пожара» учебная эвакуация
	Ноябрь, апрель
	Директор, тренеры-преподаватели
	

	9
	Подведение итогов учебного года, награждение лучших обучающихся ДЮСШ
	май
	Директор, зам. директора по УСР, тренеры-преподаватели
	

	10
	День здоровья, Новый год, день защитника Отечества, день именинника, день защиты детей, Международный женский день и т.д.
	В течении года
	Директор, тренеры-преподаватели
	

	11
	 УТС
	В течении года
	Тренеры-преподаватели
	

	12
	Общественный полезный труд:

- уборка территории вокруг Учреждения, спортзала, привлекать обучающихся к ремонту оборудования инвентаря

- Приучать обучающихся к порядку в раздевалках, залах
	В течение года
	Тренеры-преподаватели
	

	13
	Пропаганда здорового образа жизни
	Октябрь, февраль
	Тренеры-преподаватели
	

	14
	Работа с родителями:

- родительские собрания

- привлечение к учебно-тренировочному сбору
	В течение года
	Тренеры-преподаватели, зам. директора по УСР, зав. отделения
	

	Финансово-хозяйственная работа

	1
	Составление и утверждение тарификации, смет на плановый год
	сентябрь 
апрель
	директор, 
гл. бухгалтер
	

	2
	Проведение годовой инвентаризации
	ноябрь
	зам. директора по АХЧ
	

	3
	Составление финансово-хозяйственного плана на 2014-15 учебный год
	сентябрь
	директор, гл. бухгалтер
	

	4
	Приобретение инвентаря, товаров для учебного процесса, канцтоваров
	в течении года
	зам. директора по АХЧ
	

	5
	Оформление документов по пожарной безопасности
	сентябрь
	директор
	

	6
	Выполнение предписаний
	в течении года
	директор
	

	7
	Текущие работы по содержанию здания
	в течении года
	зам. директора по АХЧ, рабочий
	

	8
	Проведение ремонтных работ
	в течении года
	зам. директора по АХЧ, рабочий
	

	9
	Списание товарно-материальных ценностей
	в течении года
	комиссия
	

	Повышение квалификации

	1
	Организовать работу по оказанию методической и практической помощи молодым педагогам
	в течении года
	тренеры-преподаватели
	

	2
	Направление на курсы повышения квалификации в другие организации, семинары, мастер-классы
	в течении года
	директор
	

	3
	Проведение открытых уроков
	в течении года
	директор, тренеры-преподаватели
	

	Медицинский контроль

	1
	Прохождение медицинского осмотра сотрудников
	август-сентябрь
	все сотрудники ДЮСШ
	

	2
	Прохождение медицинского осмотра обучающимся 
	сентябрь - декабрь
	тренеры – преподаватели, медработник
	

	3
	Проводить профилактику травматизма и ОРЗ
	в течении года
	медработник
	

	4
	Контролировать санитарно – гигиенические нормы, состояние раздевалок
	в течении года
	медработник
	

	5
	Составить годовой график прохождения диспансеризации и вести учет
	в течении года
	Зам. директора по УСР
	

	6
	Приобретение медицинских препаратов
	сентябрь
февраль
	медработник
	

	Работа с родителями

	1
	В учебных группах провести родительские собрания
	в течении года
	тренеры - преподаватели
	

	2
	Приглашение родителей на соревнованиях и культурно – массовые мероприятия
	по календарю 
	тренеры - преподаватели
	

	3
	Привлечение родителей к организации и проведению походов 
	по плану 
	тренеры - преподаватели
	

	4
	Привлекать средства родителей для приобретения спортивного инвентаря 
	в течении года
	тренеры - преподаватели
	

	5
	Проводить индивидуальные беседы с родителями на родительских собраниях, посещения на дому
	в течении года
	тренеры - преподаватели
	

	6
	Привлекать родителей к ремонту школы, инвентаря, оборудования
	в течении года
	тренеры - преподаватели
	

	Обеспечение безопасности учебно – производственного процесса

	1
	Планирование работы по организации охраны труда, производственного контроля, пожарной и электробезопасности 
	октябрь 
	директор 
	

	2
	Подготовка документации по охране труда, ПБ
	октябрь
	Администрация
	

	3
	Подготовка к новому учебному году
	май - август
	директор, зам. директора по АХЧ
	

	4
	Выполнение предписаний
	в течении года
	директор
	

	По профилактике спортивного травматизма

	1
	Осмотр состояния спортивных залов и спортивного инвентаря на состояние исправности 
	в течении года
	директор, зам. директора по АХЧ
	

	2
	Контроль за состоянием места УТЗ
	в течении года
	тренеры – преподаватели, зам. директора по УСР, зав. отделения
	

	3
	Обязательная разминка пред УТЗ
	в течении года
	тренеры – преподаватели, зав. отделениями
	

	4
	Дисциплина на занятиях
	в течении года
	тренеры – преподаватели, зав. отделениями
	


